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HƯỚNG DẪN

CỦA VIỆN THI ĐUA - KHEN THƯỞNG NHÀ NƯỚC SỐ 122/TĐKT 
NGÀY 5 THÁNG 3 NĂM 2002 VỀ TỔ CHỨC LỄ TRAO TẶNG VÀ 
ĐÓN NHẬN HUY CHƯƠNG, HUÂN CHƯƠNG, DANH HIỆU 
ANH HÙNG LỰC LƯỢNG VŨ TRANG NHÂN DÂN, 
ANH HÙNG LAO ĐỘNG

Kế tục nghi lễ trao tặng và đón nhận Huy chương, Huân chương, danh hiệu Anh hùng Lực lượng vũ trang nhân dân, Anh hùng Lao động và các phần thưởng cao quý khác của Đảng và Nhà nước (sau đây gọi chung là phần thưởng cao quý của Đảng và Nhà nước), Viện thi đua - Khen thưởng Nhà nước đã có công văn hướng dẫn số 56/HD-TĐKT ngày 21 tháng 8 năm 1995. Tuy nhiên, trong những năm gần đây, việc trao tặng và đón nhận các phần thưởng cao quý của Đảng và Nhà nước không được tổ chức theo một nghi thức thống nhất, làm giảm tính tôn vinh, tác dụng giáo dục, nêu gương. Để buổi lễ diễn ra trang trọng nhằm tuyên dương công lao của tập thể, cá nhân, mặt khác tôn vinh phần thưởng của Đảng và Nhà nước; sau khi đã tham khảo ý kiến đóng góp của Văn phòng Trung ương Đảng, Văn phòng Quốc hội, Văn phòng Chủ tịch nước, Văn phòng Chính phủ; các Bộ, ngành, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, trong khi chờ Luật khen thưởng Nhà nước sẽ ban hành, Viện Thi đua - Khen thưởng Nhà nước hướng dẫn việc tổ chức lễ trao tặng và đón nhận các phần thưởng cao quý của Đảng và Nhà nước như sau:

I- MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

Mục đích:

-Tuyên dương công lao của tập thể, cá nhân đối với sự nghiệp xây dựng và bảo vệ tổ quốc.

- Giáo dục, động viên tập thể, cá nhân khác học tập, noi theo.

- Tôn vinh phần thưởng của Đảng, Nhà nước.

Yêu cầu: 

- Nghi lễ tổ chức trao tặng và đón nhận các phẩn thưởng cao quý của Đảng và Nhà nước phải trang trọng, khoa học.

- Thực hành tiết kiệm, thiết thực, không phô trương hình thức.

II- NHỮNG VẤN ĐỀ CỤ THỂ KHI TỔ CHỨC NGHI LỄ TRAO TẶNG VÀ ĐÓN NHẬN CÁC PHẦN THƯỞNG CAO QUÝ 
CỦA ĐẢNG VÀ NHÀ NƯỚC 

Để đảm bảo được các yêu cầu nêu trên, Viện Thi đua - Khen thưởng Nhà nước xin hướng dẫn cụ thể một số vấn đề như  sau:

1- Mỗi trường hợp khen thưởng chỉ tổ chức trao tặng và đón nhận một lần ở cấp xét thấy có tác dụng giáo dục nêu gương tốt nhất. Nếu có nhiều trường hợp được khen thưởng ở một cấp, trong cùng một khoảng thời gian thì tổ chức trao tặng và đón nhận trong một buổi lễ; nếu trong khoảng thời gian đó có ngày kỷ niệm của đơn vị, bộ, ngành, ngày lễ lớn của đất nước thì tổ chức trao tặng và đón nhận khen thưởng kết hợp trong buổi lễ kỷ niệm.

2- Không tổ chức diễu hành hoặc tổ chức đón rước các hình thức khen thưởng từ cấp này, địa điểm này đến cấp khác, địa điểm khác, không tổ chức tiệc tùng nhân dịp lễ đón nhận

3- Tổ chức nghi lễ nhất thiết phải chào Quốc kỳ và hát Quốc ca.

4- Trước khi công bố quyết định khen thưởng phải đọc báo cáo tóm tắt thành tích công lao của tập thể hoặc cá nhân được khen thưởng nhằm tôn vinh, nêu gương, học tập.

Công bố quyết định khen thưởng và trao tặng phần thưởg

+ Khi công bố quyết định khen thưởng cho tập thể, người công bố quyết định mời tập thể cán bộ, công nhân viên đơn vị đứng dạy, khi công bố xong mọi người vỗ tay nhiệt liệt chúc mừng; sau đó người công bố quyết định mời những người đại diện cho tập thể, thay mặt cán bộ, công nhân viên đơn vị đứng lên vị trí vinh dự chuẩn bị đón nhận phần thưởng; khi những người đại diện đã đứng ổn định ở vị trí vinh dự, người công bố quyết định mới mời lãnh đạo Đảng, Nhà nước lên trao phần thưởng. Người trao phần thưởng sẽ gắn Huy chương, Huân chương lên lá cờ truyền thống của đơn vị (nếu có) và trao bằng, chứng nhận cho người đứng đầu đơn vị.

+ Khi công bố quyết định khen thưởng cho cá nhân, người công bố quyết định mời cá nhân đứng lên vị trí vinh dự rồi mới công bố, nghe công bố xong những người dự lễ vỗ tay nhiệt liệt chúc mừng, sau đó ngưòi công bố quyết định mời lãnh đạo Đảng, Nhà nước lên trao tặng phần thưởng. Huy chương, Huân chương được gắn lên ngực áo bên trái người được trao tặng. Nếu người được trao tặng trên ngực áo đang đeo các loại Huy chương, Huân chương mà Huy chương, Huân chương được trao tặng lần này cao hơn thì phải được gắn lên cao hơn các Huy chương, Huân chương khác.

6. Trong một buổi lễ tổ chức công bố nhiều quyết định hoặc trong một quyết định có nhiều đối tượng được khen thưởng gồm cả tập thể và cá nhân thì trao tặng cho tập thể trước, cá  nhân sau; Huân chương cao được trao trước, thấp hơn trao sau. Nếu nhiều tập thể, cá nhân được khen thưởng mà vị trí tổ chức trao tặng chật hẹp thì có thể ngắt ra trao tặng từng đợt, hình thức khen cao trước, thấp sau.

7.Việc trao tặng các phần thưởng cao quý của Đảng và Nhà nước có thể kết hợp trong dịp hội nghị tổng kêt, ngày lễ, ngày thành lập đơn vị... Nhưng nghi lễ trao tặng phải có chương trình cụ thể và thực hiện theo đúng các điểm hướng dẫn trong văn bản này.

8. Người công bố quyết định khen thưởng của Đảng và Nhà nước có thể là người đại diện cho các cơ quan làm công tác thi đua khen thưởng các cấp , hoặc đại diện cho văn phòng các cơ quan Đảng, Nhà nước, đoàn thể chính trị, xã hội các cấp.

9. Người trao phần thưởng cao quý của Đảng và Nhà nước: Trong một buổi lễ, có thể có nhiều đại biểu là lãnh đạo Đảng, Nhà nước đến dự thì mời người có chức vụ của Đảng và chính quyền cao nhất thay mặt Đảng và Nhà nước lên trao thưởng.

10. Nếu trong buổi lễ có mời đại diện của các tổ chức quốc tế, tổ chức nước ngoài hoặc trao thưởng cho đối tượng là tổ chức quốc tế hoặc người nước ngoài, tập thể đơn vị liên doanh với nước ngoài thì phải có phiên dịch ra tiếng nước ngoài. Cơ quan tổ chức lễ trao tặng chuẩn bị phiên dịch.

11. Việc tổ chức lễ trao tặng Huân chương Hữu nghị, Huy chương Hữu nghị, Huân chương bậc cao cho các nhà ngoại giao nước ngoài, Viện Thi đua - Khen thưởng Nhà nước và Bộ ngoại giao sẽ có sự thống nhất riêng.

III. NỘI DUNG CHÍNH CỦA BUỔI LỄ

Lễ trao tặng và đón nhận các hình thức khen thưởng của Đảng và Nhà nước phải tổ chức trang trọng, với những nội dung chính sau:

1 Khai mạc:

- Chào cờ, hát quốc ca.

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.

2- Thủ trưởng đơn vị báo cáo tóm tắt thành tích của đơn vị cá nhân đã đạt được trong thời gian xét khen thưởng. (Nếu trao tặng cho nhiều tập thể, cá nhân thì báo cáo tóm tắt thành tích chung, không đọc bản thành tích của từng cá nhân, tập thể)

3-  Công bố quyết định khen thưởng.

4- Trao tặng và đón nhận Huân chương, Huy chương, danh hiệu Anh hùng hoặc các hình thức khen thưởng khác.

5- Phát biểu ý kiến của lãnh đạo cấp trên.

6- Phát biểu của đơn vị, cá nhân được nhận phần thưởng.

7- Tuyên bố bế mạc buổi lễ.

Trên đây là hướng dẫn tạm thời (trong khi chờ Luật khen thưởng Nhà nước) việc tổ chức lễ trao tặng và đón nhận các phần thưởng cao quý của Đảng và Nhà nước. Hướng dẫn này được áp dụng chung trong các cơ quan Đảng, cơ quan Nhà nước và các tổ chức đoàn thể, thay thế cho công văn hướng dẫn số 56/HD- TĐKT  ngày 21-8-1995 của Viện Thi đua - Khen thưởng Nhà nước. Trong quá trình thực hiện nếu có điểm vướng mắc xin phản ánh về Viện Thi đua - Khen thưởng Nhà nước để sửa đổi, bổ sung.


